Sira No Hassas Gorevler Riskler Risk Diizeyi Gerekli Kontroller / Tedbirler
. . o o . . . lul belirlenmesi, periyodik kontrol, veri dogrul ,
1 Enstitii web sayfasinin giincellenmesi Giiven, bilgi kaybi, yanlis bilgilendirme, gorevin aksamasi, tenkit Orta So.r]flm u art - . P y dogrulama sonrast yayin
erigim giivenligi, giincellik takibi
2 Lisansiistii egitim-6gretimde akademik takvime uyum Tenkit, idari yaptirim, yanlis islem, aksama, yasal yaptirim Yiiksek Tiim ders, seminer ve siireglerin akademik takvime gore planlanmasi
3 Kanun, yonetmelik ve yonergelerin takibi Zaman kaybi, idari/mali yaptirim, giiven kaybi, tenkit, hukuki yaptirim Yiiksek Mevzuatin diizenli takibi
Programlarn  koordineli  hazirlanmasi, web  {izerinden  duyuru,
4 Ders ve smav programlarinin hazirlanmasi ve duyurulmasi Zaman kaybi, hak kaybi, yanlis islem, aksama, tenkit Yiiksek  |degisikliklerin hizli bildirimi, e-posta bildirimleri, ODTU Class
kullaniminin tegviki
. . . . o . . B kriterlerinin agik il jiri degerlendirmelerinin kayit alt
5 Lisansiistii basvuru ve kabul siireglerinin yiiriitiilmesi Yanlis degerlendirme, adaletsizlik algisi, itirazlar, hukuki risk Yiiksek asvurd aglic rianl, Jurl degeriendirmelerin Xaylt afuna
alinmasi, seffaflik
. C . . . D lik  kriterlerinin lirlenmesi, g i- munun
6 Tez danigman1 atanmasi Uygunsuz eslesme, akademik verimsizlik, 6grenci memnuniyetsizligi Orta "ams.man? terle . b.e.. e ?S f)grenm.damsman uyumunu
gozetilmesi, danigman degisikligi siirecine dair prensipler
7 Tez Onerisi ve izleme siireci Siire¢ aksamasi, akademik gecikme, bilgi eksikligi Yiiksek Tez izleme komitelerinin zamaninda olusturulmasi, diizenli raporlama
. I I . . Komite iyelerinin mevzuata uygun at diizenli toplant1 takvimi
. TR s . Stirecin aksamasi, akademik ilerleme takibinin yapilamamasi, 6grenci magduriyeti, . uye erm%.nv L ygun atanmast, duzenfi topfanti
8 Tez Izleme Komitesi (TIK) siireglerinin yiiriitiilmesi . e Yiiksek olusturulmasi, &grenci ilerleme raporlarinin  zamaninda alinmasi,
resmi silirelere uyulmamasi, belge eksikligi e o - . .
eksikliklerin yazili bildirilmesi, tiim tutanaklarin arsivlenmesi
- . " . . . tiri atamal mevz n 1 vunma siireglerinin kayit
9 Tez savunma siirecinin yiiriitiilmesi Usul hatast, itiraz, mezuniyet gecikmesi Yiiksek Jiiri atamalarinin mevzuata uygun yapiimasi, savunma siireglerinin kay:
altina alinmasi, uzatma ve basarisizlik durumunun tutanakla kanitlanmasi
10 Not girisleri ve akademik kayitlarin tutulmast Yanlis not, hak kayb1, 6grenci magduriyeti Yiiksek  |Not girislerinde maddi hata uygulamasi
11 Ogrenci isleri siireglerinin yiiriitiilmesi Evrak eksikligi, bilgi eksikligi, gecikme, hak kaybi Yiiksek Kontrol listeleri kullanimu, siireg takibi, dijital arsivleme
12 Akademik personel gorevlendirmeleri (ders, jiiri vb.) Yanlis gorevlendirme, is yiikii dengesizligi Orta Gorevlendirme kriterlerinin belirlenmesi, onay stirecleri
13 Veri giivenligi ve kisisel verilerin korunmasi Veri ihlali, hukuki yaptirimlar, giiven kayb1 Yiiksek KVKK uyumu, erigim yetkilendirmesi, erisim kontroliiniin yapilmasi
14 Arsivleme ve dokiimantasyon Belge kaybu, bilgiye erigim zorlugu, yanlis dosyalama Orta Dijital ve fiziksel arsivleme sistemleri, yedekleme
15 Projelerin yonetimi Yanlig 6deme, usulsiizliik Orta Mali kontrol
16 Akademik danismanlik (ders kayit onaylar1) ve 6grenci bilgilendirme Yanlis yonlendirme, memnuniyetsizlik, basarisiz duruma diisme Orta Diizenli danigmanlik saatleri, kayzit siiresinde etkilesimli iletisim
17 Mezuniyet iglemleri Gecikme, belge hatasi, hak kaybi Yiiksek Mezuniyet kontrol listesi
Ihtiyaglarin 6nceden planlanmasi, piyasa fiyat arastirmasi yapilmasi,
18 Satin alma siiregleri Mali zarar, gecikme, fiyat degisikligi (enflasyon) Yiiksek  |tekliflerin kayit altina alinmasi, harcama yetkilisi onayr olmadan islem
yapilmamast, siireclerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi
S . B 1 k | 1 | stirelerin (1 U kibi, ilgili
19 Bilgi edinme basvurular: Hukuki yaptirim Orta ‘a.svuru arin kayit a tmaﬂa"mmasu yasa S}lre erin (15/30 gu.n) tal Ibl. ilgili
birimlerden zamaninda goriis alinmasi, verilen cevaplarin arsivlenmesi
Harcamalarmn biitge tertiplerine uygun yapilmasi, 6denek takibi, gereksiz
20 Biitce kullanimi Kaynak israfi Yiiksek harcamalardan kaginilmasi, gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
kontroliiniin saglanmast
. . . . Ders yiiklerini ru hesapl il ilgili 6gretim el
21 Ek ders islemleri Hatali 6deme, eksik ya da fazla ders saati hesaplanmasi Yiiksek ers yuklermin d.og.r o 1esap al?.m at puantaylarin I gHi O%retlm elemanna
onaylatilmasi, veri girislerinin siiresinde yapilmasi, deme 6ncesi kontrol
Toplant1 giindemlerinin &nceden hazirlanmasi, kararlarin  zamaninda
22 EK, EYK ve disiplin yazilart Gecikme, hak kaybi Yiksek  |yazilmasi, imza siireglerinin takibi, yazilarin ilgili birimlere gecikmeden
gonderilmesi
Kullanict yetkilendirmelerinin  sinirlandirilmasi, veri  girislerinin  ¢ift
. L .. . Yanl ri girisi, not h k k kisiz isl 08 i hak k k 1i, islemleri 1 tizenli sistem kontrolleri, kritik
23 METUSIS iizerinden grenci isleri siireglerinin yiritilmesi (anhy veri giris, O‘E atasi, kayit kaybi, yetkisiz islem, 6grenci hak kaybi, Yiiksek ‘ontro 4, islemlerin zamanmdfi yapilmast, dl.lzen 1 SI..Ste ontrolleri, kriti
sistemsel veri tutarsizligi islemlerin log kayitlarinin takip edilmesi, Lisansiistii bagvurularinda kabul
ret siireglerinin tamamlanmasi
oy . L. .. liri liyelerinin yonetmelige uygun belirlenmesi, takviminin 6
- e . Usul hatasi, yanlis jiiri olusturulmasi, tarafli degerlendirme, itiraz, 6grencinin hak .. qurl uyeermi yon? e lg'e ve . - stav Onceden
24 Doktora yeterlilik sinav siirecinin yiiriitiilmesi . . . Yiiksek ilan edilmesi, degerlendirme kriterlerinin standartlagtirilmasi, smavin
kaybu, siirecin gecikmesi . .
tutanak altina alinmasi, sonuglarin zamaninda METUSIS e girilmesi
" L R . . Li st b degerlendi tiregleri, ders -kapama islemleri,
25 Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi (OIBS) islemleri Yanlis veri girisi, hak kayb1 Yiiksek 1Sansust bagvuru degeriendiime suregiert agma -Xap lylemien

ders bilgilerinin zamaninda girilmesi, ders degerlendirme anketleri




Harcama belgelerinin sisteme eksiksiz yiiklenmesi, 6deme oncesi belgelerin

Mali Yonetim Sistemi (MYS) islemleri Hatal1 6d li yapt Yiiksek S .
26 ali Yonetim Sistemi ( ) islemleri atall odeme, mal yaptrim uise kontroli, yetki limitlerine uyulmasi, islem kayitlarinin saklanmasi
e . . . . Envanter kayaitl tincel tutul , ot 1 sistemle
27 Tasimur Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) islemleri Kayip, yanlis envanter, eksik envanter Yiiksek = arin 1n‘ gunc‘e utu. H.laSI . as.lnlr saylmiariiin
uyumunun kontrolii, zimmet islemlerinin eksiksiz yapilmasi




