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No
Hassas Görevler Görevli Personel Birim / Alt Birim Yöneticisi Görevin Yerine Getirilememesinin Sonuçları

1 Enstitü web sayfasının güncellenmesi Web sorumlusu / Bilgi işlem Müdür Yardımcısı Zaman ve bilgi kaybı, güven kaybı, yanlış işlem

2 Akademik takvime uyum Enstitü yönetimi, EABD’ler Müdür / eABD Başkanı İdari yaptırım, aksama

3 Mevzuat takibi Akademik ve idari personel Müdür / EABD Başkanı İdari ve mali yaptırım

4 Ders ve sınav programları EABD Başkanlıkları EABD Başkanı Hak kaybı, gecikme

5 Lisansüstü başvuru ve kabul Enstitü, EABD Komisyon Müdür Hukuki risk, itiraz

6 Tez danışmanı atanması Enstitü, EABD EABD Başkanı Verimsizlik, memnuniyetsizlik, fikri mülkiyet hakları

7 Tez önerisi ve izleme süreci Danışman, EABD komite EABD Başkanı Akademik gecikme

8 Tez İzleme Komitesi süreçleri Danışman, komite üyeleri EABD Başkanı Süreç aksaması, öğrenci mağduriyeti

9 Tez savunma süreci Jüri üyeleri, Danışman Müdür Mezuniyet gecikmesi, itiraz

10 Not girişleri ve kayıtlar Öğretim elemanları EABD Başkanı Hak kaybı, yanlış not/maddi hata

11 Öğrenci işleri süreçleri Öğrenci işleri personeli Müdür Evrak eksikliği, gecikme

12 Akademik görevlendirmeler Enstitü yönetimi Müdür İş yükü dengesizliği

13 Veri güvenliği ve KVKK Tüm personel Müdür Veri ihlali, hukuki yaptırım

14 Arşivleme ve dokümantasyon Sekreterlik Müdür Belge kaybı

15 Proje süreçleri Akademik personel Müdür Usulsüzlük, mali risk

16 Akademik danışmanlık ve ders kayıtları Danışman öğretim üyeleri EABD Başkanı Yanlış yönlendirme

17 Mezuniyet işlemleri Öğrenci işleri Müdür Hak kaybı, gecikme

18 Satın alma süreçleri Satın alma görevlisi Müdür / Sekreter Mali zarar

19 Bilgi edinme başvuruları Sekreterlik Müdür Hukuki yaptırım

20 Bütçe kullanımı Enstitü sekreteri Müdür Kaynak israfı, ücret artışı

21 Ek ders işlemleri Enstitü sekreterliği EABD Başkanı Hatalı ödeme

22 EK, EYK ve disiplin yazıları Enstitü sekreterliği Müdür Gecikme, hak kaybı, hukuki riskler

23 METUSIS işlemleri Akademik/idari personel Müdür Veri hatası, hak kaybı

24 Doktora yeterlilik sınavı Jüri, EABD EABD Başkanı Hak kaybı, itiraz, hukuki risk

25 Öğrenci İşleri Bilgi Sistemi (OİBS) işlemleri Öğrenci işleri, akademik personel Müdür Yanlış veri, hak kaybı

26 Mali Yönetim Sistemi (MYS) işlemleri Mali işler personeli Müdür Hatalı ödeme, mali yaptırım

27 Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi (TKYS) işlemleri Taşınır kayıt yetkilisi Müdür / Sekreter Kayıp, yanlış envanter, eksik envanter


