Sira

Hassas Gorevler

Gorevli Personel

Birim / Alt Birim Yoneticisi

Gorevin Yerine Getirilememesinin Sonuglari

No

1 |Enstitli web sayfasinin giincellenmesi Web sorumlusu / Bilgi islem Miidiir Yardimeist Zaman ve bilgi kaybi, giiven kaybi, yanlis islem
2 |Akademik takvime uyum Enstitii yonetimi, EABD’ler Miidiir / eABD Bagkani Idari yaptirim, aksama

3 |Mevzuat takibi Akademik ve idari personel Miidiir / EABD Bagkani Idari ve mali yaptirim

4 |Ders ve smav programlari EABD Bagkanliklar1 EABD Bagkani Hak kayb1, gecikme

5 |Lisansiistii bagvuru ve kabul Enstitii, EABD Komisyon Miidiir Hukuki risk, itiraz

6 |Tez danismani atanmasi Enstitli, EABD EABD Bagkan Verimsizlik, memnuniyetsizlik, fikri miilkiyet haklar
7 |Tez onerisi ve izleme siireci Danigsman, EABD komite EABD Bagkani Akademik gecikme

8 [Tez izleme Komitesi siiregleri Danisman, komite {iyeleri EABD Bagkan Siire¢ aksamasi, 6grenci magduriyeti
9 |Tez savunma siireci Jiiri Giyeleri, Danigman Miidiir Mezuniyet gecikmesi, itiraz

10 [Not girigleri ve kayitlar Ogretim elemanlari EABD Bagkani Hak kayb1, yanlis not/maddi hata

11 |Ogrenci isleri siirecleri Ogrenci isleri personeli Miidiir Evrak eksikligi, gecikme

12 |Akademik gorevlendirmeler Enstitii yonetimi Miidiir Is yiikii dengesizligi

13 |Veri giivenligi ve KVKK Tiim personel Miidiir Veri ihlali, hukuki yaptirim

14 |Arsivleme ve dokiimantasyon Sekreterlik Miidiir Belge kayb1

15 |Proje siiregleri Akademik personel Miidiir Usulsiizliik, mali risk

16 |Akademik danigmanlik ve ders kayitlart Danigsman 6gretim tiyeleri EABD Bagkani Yanlig yonlendirme

17 |Mezuniyet islemleri Ogrenci isleri Miidiir Hak kayb1, gecikme

18 |Satin alma siiregleri Satin alma gorevlisi Miidiir / Sekreter Mali zarar

19 |Bilgi edinme basvurulari Sekreterlik Miidiir Hukuki yaptirim

20 |Biitge kullanimi Enstitii sekreteri Miidiir Kaynak israfi, iicret artist

21 |Ek ders islemleri Enstitii sekreterligi EABD Bagkan1 Hatal1 6deme

22 |EK, EYK ve disiplin yazilar1 Enstitii sekreterligi Miidiir Gecikme, hak kaybi, hukuki riskler

23 |METUSIS islemleri Akademik/idari personel Miidiir Veri hatasi, hak kayb1

24 |Doktora yeterlilik stnavi Juri, EABD EABD Bagkani Hak kaybu, itiraz, hukuki risk

25 |Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi (OIBS) islemleri Ogrenci isleri, akademik personel  |Miidiir Yanlis veri, hak kaybi

26 |Mali Yonetim Sistemi (MYS) islemleri Mali isler personeli Miidiir Hatali 6deme, mali yaptirim

27 |Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) islemleri Taginir kayit yetkilisi Miidiir / Sekreter Kayip, yanlis envanter, eksik envanter




